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1. Общие полоя(ения
1.1, Положение об yreTe отдельньD( категорий несовершеннолетнтоr в БУ

<<Лацтвпасский политехнический колледж>>, разработано в соответствии с:
- Федерапьным законом от 29 декабря 20|2 г. N 273-ФЗ "Об образовании в

Российской Федерации",
- Федеральным з€lкоцом от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ "Об основах системы

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" (датrее -
Федеральный закон N 120-ФЗ),

- Федера.тtьным зЕrкоЕом от 24 чпотя 1998 г. N 124-ФЗ "Об основных гараIlтиrIх
прав ребенка в Российской Федерации",

* Федеральным законом Российской Федерации от 2З.06,20lб N 182-ФЗ (Об
ocнoвElx системы профилактики прЕlвонарушений в Российской Федерации>,

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.|995 <Семейньй
кодекс Российской Федерации>,

- регионЕrльным законодательством,
- Уставом БУ <Лангепасский политехнический колледж>, лок€lльtIыми актЕlми

коJшеджа,
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

регламентирующими вопросы обесцечетп.тя прав и закоЕных интересов
несовершеннолетних, профилактики их безнадзорности и правонарушений.

1.2 Настоящее Положение опредеJuIет порядок оргадизации )п{ета отдельных
категорий несовершенцолетнlD( в БУ <Лангепасский политехнический ко.тшедж>>

(далее - учет),
l.З. При осуществJIении индивLцуальной профилактической работы с

цесовершеннолетними, в отношении KoTopbD( оргzшизован yIeT в колледже,

цредстчrвляется целесообразцым применение Методическrо< рекомендаций по
вопросЕtм совершенствоваIIия индивидуа.тrьной профилактической работы с
обуrающимися с девиантIlым поведением (письмо Министерства образования и
науки Российской Федерации от 28 апреJIя 20lб г, N АК-92З/07).

1.4. Основной целью )лета отдельньж категорий несовершенцолетцих в БУ
<<Лангепасский политехнический колледж)) явJIяется формирование полной и
достоверной информации о Еесовершеннолетних, подлежащих 5rчеry, обеспечение
ею BIIyTpeIrElD( и внешних пользователей, а также аIIЕллиз и использов€лние далной
информации дJuI принятия управленческrоr решений, направленньIх на организацию
защиты црав и з€}коннБ,D( интересов цесовершенЕолетних, профилакгики
совершения ими правонарушений, устранеЕие причин и условий, способствующих
их безнадзорности и прЕlвонарушениrIм.

1.5. Основными задачами yreTa отдельных категорий несовершеннолетних в
коJUIедже явJUIются:

- обеспечение выявления ЕесовершеЕнолетIIюь нуждаrощихся в оказании
помощи, социЕuIьно-педагогической реабилитации, организации с ними работы по
предупреждению совершениrI ими правонарушений и (или) антиобщественных
действий;



необходимой для
деятельности по
несовершеннолетних (далее - профилактика);

- систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих учету,
организации индивидуальной профилактической работы,

профилактике безнадзорности правонарушении

- обеспечение анаJIиза информации о несовершеннолетнlD(; подлежащих
учету;

- оцределение оснований и приоритетных направлений плановой работы по
профилактике и индивидуальной профилактической работе;

- обеспечение контроля и оцеЕки эффекмвности деятельности по
профилактике и индивидуальной профшrактической работе.

1.6. Основным цrебованием, цредъявJuIемым к организации }reTa, является
актуализациrI дЕtнных, оцредеJuIющих колиllественный состаз несовершеннолетних,
а также качественные характеристики их статуса и проводимой с ними работы, в
возможно короткие сроки (не более трех рабочих дней с момента поступлеЕия
информации).

Формирование и использовtIние дfiIньгх yleTa осуществJIяется с собrподепием
требований обеспечеция конфиденцишrьIIосм и зЕlIциты персоцальЕьж данных.

1.7. Организация )лrета регламентируется локаJIьными нормамвными актами
образовательпых организ аций п обеспечивается (в том числе в части принrIтиJI

решениrI о постановке на учет (снями с у*еrФ Советом,профилактики.
1.8. Ведение учета, а также формирование наблюдательных дел,

несовершеннолетних, подлежащих учеry (при I,D( напичии), осуществrrяется
социаJIьцым педагогом БУ <<Лангепасский политехцический колледжD, а в сJrrt{шх
его отсутствиJI, иным дицом, на которое дцректором БУ <<Лангепасский
поJIитехниtIеский колледжD возложены обязаrrности по ведению учета.

1.9. Контроль за ведением rleтa, оценка эффективности деятельности по
профилактике, индивидуа.тrьной профилактической работе осуществJuIется
директором БУ <Лангепасский политехнический колледж)), а также лицом, на
которое директором возложены указанЕые обязаrrности.

2. Категории несовершенполетних, подлеяmщих учету
2.1. В БУ <<Лацгепасский политехнический колледю) rIету подлежат

следующие категории несовершеЕIIолетних:
а) отнесенные к категорIбIм лиц, предусмотренным пунктом 1 статьи 5

Федерального закона N 120-ФЗ, в отношении которых органы и rIреждения
системы профилактики проводят индивиду€rльную профилактическуIо рабоry:

б) поставленные Еа )лет по решению Совета профилактики, Е)DкдЕIющиеся в
социarпьно-педагогической реабилитации, оказаЕии иньIх видов помощи,
организации с ними работы по предупреждению совершения ими правонарушепий
и (или) антиобщественных действий (пункт 2 статьи 5 Федераrrьного закона N 120-
ФЗ), в том числе соответствующие решениrI моц/т применять в отношении
следующих категорий:

- вовлеченные в кримиIIЕuIьные субкультуры, объединения антиобщественной
пацр:вленности;



,- проявJUIющие призЕаки девиаЕтIIого, десц)уктивного поведеЕия,
аутоагрессии;

- систематически пропускЕlющие по неуважительЕым приЕIин€lм занятия в
коJIледже;

- систематически (неоднократно в течение шести месfi{ев) допускающие
Ееисполнение иJIи нарушение устава БУ (Лангепасский политехнический колледж>>,

правил вЕутреннего распорядка и иIIых локаJIьных ЕормативньD( tlктов
образовательной организации :

- совершившие са}Iовольцые уходы из семей.

3. Основания для учета цесовершеннолетних
З.l, Учет вкIIючает осуществление обработки (полуrение, сбор, запись,

систематизация, цакопление, хранение, уточнение (обновлетпте, изменение),
использоваtIия, передачи (распростраЕение, цредоставление, досryп),
обезличивания, блоrс,rрования, удЕrлениJI, уничтожения данньж о
несовершеЕнолетнем и организации индивиду€tJIьной профилактической работы в
его отIIошении, в том числе с использованием информадионньD( систем.

3,2. Основадпrями для организации )Еета несовершеннолетних, укtlзatнЕых в
подпункте "а" гrункта 2.1 Положения, явJUIются сведениrI, поступившие из органов и

уrреждений системы профилактики, об отнесении их к категориям лицl
установленЕым пунктом l статьи 5 Федерального закона N 120-ФЗ, и (или)
постановление территориа.тrьной (пrуrrиципальной) комиссии по делам
цесовершеннолетнlD( и защите лм црав с поруIением об оргацизации
индивидуЕuIьной гrрофилактической работы в отIIошении Еесовершеннолетнего.

3,3. Основанием дJUI учета несовершеЕнолетних, укЕвaшных в подгryнкте "б"
гýrнкта 2.1 Положения, явJI;Iется решение Совета профилактики,

4. Порядок учета несовершенцолетних в образовательных
организацпях

4.1. Посryпившие в образовательную оргЕlнизацию из оргЕIнов и учреждений
системы профилактики сведения об отнесении несовершеннолетню( к катеrориrlм
лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона N 120-ФЗ,
постzlновлециJI территориальной (муниципальной) комиссии по делам
несовершецнолетних и защите их прав с пор)цениями об организации
индивидуЕuIьной профилактической работы в отношении несовершеннолетних с

резолюцией руководитеJuI образовательной оргаrrизации ",Щля постЕlIIовки ца учет"
незамедлительIrо передаются лиIry, ответственному за ведение )чета, для внесения
в возможно короткие сроки (не более трех рабочих дней'с момента регистрации
информации в образовательной организации) в Журна_тr yleтa отдельных категорий
несовершеЕнолетнLD( обучатощrаrся, в отношении которьж тrроводится
иЕдивиду.rпьнм профилакмческаJI работа в колледже (далее - Журнал 1"leTa)
(Приложение l), а также для обеспечения направления в территориЕчIьную
(муниципальную) комиссию по делам несовершеннолетних и запште их прав (при
нЕIлиttии необходт.пrrости) предложений в pEIMKax компетеЕции и имеющихся в
образовательной организации возможностей для вкпючениrI в межведомственные



планы (программы) иIцивидуЕUIьноЙ профI.шIактическоЙ работы, утверждаемые
территориапьной (мунициIIаJIьной) комиссией по делам несовершеннолетних и
защите их прав (в случае их разработки).

ВеДеНИе ЖУрнала )п{ета может ос)дцествляться на бlrмажном или электроЕном
IIосителе.

,Щатой постановки несовершеннолетнего на учет в образовательной
организ{шIии в указанном cJIyIae является дата фиксации сведений в Журнале yreTa.

4.2. В сrD.чае поступлениrI в образовательную орг€lнизацию информации о
выявлении несовершеЕполетнlD(, указанных в подпункте "б" пункта 2,1 Положения,
в слr{ае цепосредственного вьLявления сотрудЕиками колледжа указаццьD(
несовершеннолетнlD(, социальный педагог, педагог-псlD(олог образовательной
орг€tнизаlии либо куратор обl^лающегося несовершеЕнолетнего в соответствии с
лок{лJIьным tIормативным актом образовательной оргацизации направляют в Совет
профилактики представление о необходимости rIeTa несовершеннолетнего.

Представление о необходимости )лета несовершеннолетнlD( рассмац)ивается
чIенами Совета профилактики на бrпrжайшем заседании Совета профиlrактики, но
не позднее десяти дней с MoMeIlTa его пол)ления.

По результатаI\4 рассмотреI б{ указаIIного цредставлениrI может быть вынесено
одно из следующих решений:

- об yreTe несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной
профилактической работы, IIЕlгIрaIвленной на устранение цричин, посJI)Dкивших его
основzlнием;

- о нецелесообразности учета несовершеЕIIолетнего;
- о нецелесообразности r{ета несовершеннолетнего и об организации контроля

за его поведецием со стороны куратора.
В сrryчае принятиJI реIцениrI о постановке несовершеннолетцего на учет и

организации с ним индивидуаrrьной профилактической работы, направленной на
устранение цри.Iин, посJryживших его осцованием, информация о
цесовершеннолетнем, подлежащем }п{ету, передается лицу, ответствеЕЕому за
ведение yreTa, дл.lI вЕесения в Журнаrr 1"reTa.

Решение Совета профилакпаки оформляется протоколом заседЕIниrI.
4.3, Порядок прицrIтия решений об уrете цесовершецнолетних, указанньD( в

подпуЕкте (a>) гrункта 2.1 ПоложеЕия, в сл)лЕuIх, установленньж
пуЕктом 4,1 Положения, может включать процедуру рассмотрения
представJIени;I о необходимости yleTa несовершеI rолетних Советом
профилактилсл, уст€uIовJIенЕую пуЕктом 4,2 Положения, дJIя обеспечения
коллегиальности выработки перечIш эффективных профилактических и
реабилитаrц.rоЕньж мероприятпй в отношеции несовершеЕнолетнего.

4.4. РеШецие об 1.T eTe несовершешIолетнеIо в возможЕо короткие сроки (не
более трех рабочих дней с момеЕта осуществJIеция учета) доводится до сведениrI:

- родителей (закопных представителей) несовершешIолетнего;
- директора БУ <Лаrrгепасский политехнический колледж);
- куратора группы несовершеннолетцего обl^rающегося;
- представителя органа или учреждения системы

представившего сведения в образовательную организацию;
профилактики,



- иных органов и rIреждений системы профилЕlктики (при выявлении
Ееобходимости организации взаимодеЙствия).

4.5. В отношении несовершеннолетнlDq ука:}анньгх в подпункте "а" пункта 2.1
Положения, иtцивидуЕlJIьнЕuI профилакмческая работа осуществJuIется
образовательной организацией во взммодействии с иными органами и
)чрежденшши системы профилакгики согласно межведомственным пл€tнчtм
(программаrr,r) индивидуа-тrьцой профилактической работы, утвержденЕым
территориальной (муниципальной) комиссией по делам несовершенIIолетних и
затците их прав, или в pal\,Iк€lx исполнениrI постЕlновлений территориальной
(шгуrrиципальной) комиссии по делам несовершенЕолетних и защите их прав о

реaшизации конIqpетных мер по защите прав и интересов детей.
4,6, В отношении несовершеннолетних, )rказанных в подпункте "б" пункта 2.1

Положения индивидrЕчIьная профилактическа"я работа, цаrrравленнaш на устранение
цричин, посJryживIIIих основацием дJUI их r{ета, проводится согласЕо ILпанап,I,

проIр€lп{м€tм и иным докумеЕтаI\,I индивидуtшьного планированиrI работы в
отношеЕии несовершеннолетнего, утвержденньrх дцректором коjшеджа. По
инициативе образовательной организации также в индивидуальной
профилактической работе могут )частвовать иные орftrны и )лrреждения системы
профилактики.

4,7.В отношении всех категории несовершецЕолетнID(, подлежащих учету в
образовательной организации, формируются наблюдательньте дела, К
наблюдательцому деJrу несовершеЕцолетнего приобщаются:

- документы, содержащие сведения, посJryжившие основанием дJIя )л{ета
несовершеннолетнего;

- сведения об информировании родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего о постановке его на rIет;

- спрЕ}вка об установочIlых даЕIIьD( несовершеннолетЕего;
- акт о закреплеЕии K)ipaтopa за обуrающимся несовершеннолетЕим;
- акты обследованиrI условий жизни ЕесовершеннолетЕего;
- характеристики несовершеЕнолетнего от к)aратора (оформллотся не реже

одцого раза в три месяца с отрФкением динЕlмики произошедших изменений в
поведении);

- сведениrI о динаIчtике успеваемости несовершеннолетнего в течение уrебного
периода;

- сведениrI о цропусках 1"rебньж занятпiт обуrаrощимся в течение уrебного
периода (с указанием приtIин отсутствия);

- сведения о проведении индивидуальной ГIрофилактической работы с
несовершеннолетним и его семьей;

- плаЕы, програ}rмы и иные документы иIцивидуаJIьного IIJIанцрования работы
в отЕошении цесовершенЕолетнего, ежекварт€rльЕо актуЕlлизируемые;

- результаты диагЕостик, анкетировЕlниrl, тестирования несовершенЕолетнего;
- рекомеIцации педагога-психолога куратору цуппы, социчшьному педагоry,

педагогам по работе с Еесовершеннолетним, сведения об ra< реа.тrизации;
- отчеты, служебпые записки, докJIадные сотрудников колледжа и иЕые

докуп4енты, свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетним работе;



- сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной,
культурно-досуговой деятельности, кружковой зашIтости несовершеЕнолетнего в
образовательной организации, организациях дополнительного образования и иньIх,

)ластии в деятельности детских и молодежЕых общественных организациях,
движеци,tх, студенческом самоуправлеЕии;

- сведеЕия об оказании в paMKErx межведомствеIIного взаимодействия

различных видов помощи несовершеIIнолетнему оргЕtнЕIми и уryеждеЕиJIми системы
профилактики;

- сведениrI о цришIтых решениrtх, цримененных Mep{lx воздействия в отношении
несовершенцолетнего по итогам рассмотрения материаJIов на заседчшиrrх
территориальной (муниципальной) комиссии по делам Еесовершеннолетних и
защите их прав;

- докумецты, свидетельствующие о возможности снятия обуrающегося с у{ета
в БУ <Лавгепасский политехнический колледж> (ходатйства о снятии с учета);

- иные докумеЕты, необходимые для организации работы с
Еесовершенцолетним.

5. Основапия прекращения учета несовершеннолетних
5.1. ОснованиrIми прецращениrI rIета несовершеннолетних обучающюrся в

образовательной организации являются:
а) прекращение образовательньD( отношений между несовершеннолетним и БУ

<<Лангепасский политехнический колледж>>;

б) достижение восемнадцатилетнего возраста;
в) устранение причин и условий, ставших основ€tниями дJuI }чета,

положительнЕUI динамика поведениrI, в связи с уJгуIшением ситуации.
5,2. В отношении ЕесовершеЕнолетних, указанных в подпункте "а" гцrнкта 2.1

Положения, прекращение )чета возможно в том tIисле при нЕtJIиtIии постановления
территориаJIьной (муниципальной) комиссии по делап,I ЕесовершеннолетнIш и
защите их прав о прекращении индивидуальной профилактической работы.

5.3. В случае выбытия несовершеннолетнего, подлежащего )чету, укЕtзalнною в
подгryнкте "а" гIунIсrа 2,1 Положения, в другуIо образовательЕую организацию, и
выlIвления необходимости цродоJDкения проведениrI в отношении него
индивидуaшьной профилактической работы, информация о прекращении rIета с
приложеЕием характериз)/ющих материапов на несовершеннолетнего
незамедлительЕо направJuIется в территори€lJIьIrую (муниципальную) комиссию по
делам несоверше}IЕолетних и защите их прав, в образовательЕую организацию, в
которой Еесовершеццолетний цродолжает обl"rение.

5.4. В отношении ЕесовершеннолетнlD(, указЕIIIньD( в подгryнкте "б" пункта 2.1
Положения, )чет прекращается по мотивцров€lнIIому представлению соци€rпьного
педагога, куратора группы, педагога-психолога, направленному в Совет
профилакмю,r, которое подлежит рассмотрению в возможцо короткие cporcr (на
ближайшем заседании Совета профилактики).

По результатЕrм рассмотрениrI цредставлениr{ о прекращении rIета
несовершеннолетнего может быть принято одно из следующих решений:

- о прекращении )лета;



- о црекращеЕии учета и об организации KoHTpoJUI за поведением
несовершеннолетнего со стороны куратора груIIпы;

- об отказе в прекрапIении учета,
В сJrучае цршштиrI решениrI об отказе в прекращении yleTa

несовершецнолетнего и оргЕrнизации с ним индивидуЕuIьной профилактической

работы, нацравленной на устранение приЕIин, посJtуживших его основанием,
информадия о несовершеннолетнем, подлежатцем учец, передается лицу,
ответственному за ведение rleTa, для внесения в Журнал yreTa.

Решение Совета профилактики о прекращении учета
несовершеннолетнего оформляется протоколом заседаниrI.

Решецие о прекращении )лета Еесовершеннолетнею доводится до сведения его

родителей (законньrх представителей), директора колледж4 а также
территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и
защите их прав.

5.5. Лицом, ответственным за ведение уrета, фиксируется в Журна-тrе 1пrета
решение о црекратцении }п{ета несовершеннолетнего в колледже с указанием
оснований, а также обеспечивается нaшравление информации о црекращении учета
несовершеЕнолетнего в территори.шьную (муниципальную) комиссию по делам
несовершенполетцlD( и затците их прав в возможно короткие сроки (не более пяти
рабочих дней с момента цринятия решения).



Приложение 1 к ПоложениIо об yreTe отдельных
категорий несовершенIIоJIетних

в БУ кЛангепасский политехнический колледж)

ЖУРНАЛ УЧЕТА

отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых
проводится индивидуzrльная профилактическая работа в

БУ <<Лангепасский политехнический колледж>
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