
2г 10м

при реализации программы среднего общего образования

профиль получаемого профессионального образования социально-экономический

Приказ об утверждении ФГОС от 26.08.2022г.      № 778

заочная Нормативный срок освоения ОПОП

по программе базовой подготовки среднее общее образование

Уровень образования, необходимый для приема на обучение

квалификация: Специалист по документационному обеспечению управления и архивному делу

наименование образовательного учреждения (организации)

 среднего профессионального образования по специальности

46.02.01 Документационное обеспечение управление и архивоведение
код наименование специальности

Утверждаю                                                                            

Директор  БУ "Лангепасский 

политехнический  колледж"                                                                                                                                                                               

Приказ №445-р от 19.08.2026года

форма обучения

Д-11, 1 курс    2026- 2027уч. год                                                              

Д-21, 2 курс  2027- 2028 уч. год                                                      

Д-31, 3 курс  2028 - 2029 уч. год  

2026-2029г.г.год начала подготовки и окончания  по УП

УЧЕБНЫЙ ПЛАН
программы подготовки специалистов среднего звена

бюджетное учреждение профессионального образования Ханты-Мансийского автономного округа-Югры                                                                         

"Лангепасский  политехнический колледж"



 

3. Сводные данные по бюджету времени (в неделях)  46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 

         Курсы Самостоятельное 
изучение 

Лабораторно-
экзаменационная 

сессия 

Учебная 
практика 

Производственная практика Государственная 
итоговая 

аттестация 

Каникулы Всего 

по профилю 
специальности 

преддипломная 

1 2   3 4 5 7 8 9 

I курс 37 4 0 0 0 0 11 52 

II курс 34 4 2 1 0 0 11 52 

III курс 22 6 0 3 4 6 2 43 

Всего 93 14 2 4 4 6 24 147 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

заочного отделения 

на 2026 – 2029 учебный год 

специальность 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 

 

 сентябрь октябрь ноябрь декабрь январь февраль март апрель май июнь июль август 
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Обозначения:                                             

       С – сессия, в том числе     СО – самостоятельное обучение     К - каникулы           

       промежуточная аттестация                                      

                    

 УП – учебная практика   ПП – производственная практика   ГИА – итоговая государственная 

аттестация 

   

           

 
 



 План учебного процесса по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение
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1 сем. 

17нед.

3 сем. 

15нед

5 сем. 

10нед.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 14 16

ОГСЭ.00 Социально-гуманитарный цикл 668 562 106 64 42 0 0 0 0 40 46 20 106

ОГСЭ.01 История России- моя история ИКР 48 38 10 10 10 10

ОГСЭ.02 Иностранный язык в профессиональной 

деятельности

ИКР
174 144 30 30 10 10 10

30

ОГСЭ.03 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 98 82 16 4 12 16 16

ОГСЭ.04 Физическая культура ДЗ 252 222 30 30 10 10 10 30

ОГСЭ.05 Основы финансовой грамотности ДЗ 48 38 10 10 10 10

ОГСЭ.06 Основы  бережливого производства ДЗ 48 38 10 10 10 10

ОПЦ.00 Общепрофессиональные цикл 0\8\0 790 640 150 64 86 0 0 0 0 88 0 62 150

ОП.01 Экономика  организации Э 114 94 20 10 10 20 20

ОП.02 Менеджмент ДЗ 114 94 20 10 10 20 20

ОП.03 Профессиональная этика и основы делового 

общения

ДЗ
100 84 16 12 4 16

16

ОП.04 Правовые основы  профессиональной  

деятельности

ДЗ
104 84 20 12 8 20

20

ОП.05 Информационные  и коммуникационные  

технологии

ДЗ
120 92 28 4 24 28

28

ОП.06 Русский язык  в профессиональной  

деятельности

ДЗ
114 94 20 10 10 20

20

ОП.07 Компьютерная  обработка документов ДЗ 124 98 26 6 20 26 26

ПЦ.00 Профессиональные цикл
1672 1460 212 106 106 0 0 0 0 32 114 78 224

ПМ.01 Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

612 526 86 50 36 0 0 0 0 32 54 0

86

МДК 01.01 Документационное  обеспечение  

управления
158 126 32 16 16 32

32

МДК 01.02 Организация работы с электронными 

документами
154 144 10 6 4 10

10

МДК 01.03 Организация  секретарского обслуживания
150 128 22 14 8 22

22

МДК 01.04 Документационное  обеспечение  кадровой 

службы
150 128 22 14 8 22

22

Практическая  подготовка 288 288 276 12 0 288 0 288

Квалификация  "специалист по документационному обеспечению управления и архивному делу"
Распределение 

обязательной (аудиторий) 

нагрузки по курсам и 

Учебная нагрузка обучающихся (час.)

в
се

го
 з

ан
я
ти

й

Наименование циклов, разделов, 

дисциплин, профессиональных модулей, 

МДК, практик
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УП.01 Учебная практика ДЗ 144 144 138 6 144 144

ПП.01 Производственная практика (по профилю 

специальности)

ДЗ
144 144 138 6 144

144

Квалификационный экзамен по ПМ.01 КЭ
6 6 6 6

6

ПМ.02 Организация архивной работы по 

документам организаций различных форм 

собственности

800 712 88 46 42 0 0 0 0 0 54 34

88

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела
150 128 22 14 8 22

22

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций
140 128 12 6 6 12

12

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 248 228 20 12 8 20 20

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов     262 228 34 14 20 34 34

Практическая  подготовка 252 252 234 12 0 0 252 252

УП.02 Учебная практика ДЗ 108 108 102 6 108 108

ПП.02 Производственная практика (по профилю 

специальности)

ДЗ
144 144 132 6 144

144

Квалификационный экзамен по ПМ.02 КЭ
6 6 6 6

6

ПМ.03 Выполнение работ по профессии 200126 

Архивариус
260 222 38 10 28 0 0 0 0 0 0 38

38

МДК.03.01 Выполнение работ по профессии 200126 

Архивариус

Э
260 222 38 10 28 38

38

Практическая  подготовка 324 324 312 12 0 0 324 324

УП.03 Учебная практика 144 144 138 6 144 144

ПП.03 Производственная практика (по профилю 

специальности)

ДЗ
180 180 174 6 180

180

Квалификационный экзамен по ПМ.03 КЭ
6 6 6

0

Всего часов теории
3130 2662 468 234 234 0 0 0 0 160 160 160

480

Всего часов практики
864 0 864 0 0 0 0 822 36 0 288 576

864

Всего квалификационный экзамен
18 0 18 0 0 0 0 0 18 0 6 6 12

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 216

0

ИТОГО 4228 2662 1350 234 234 0 0 822 54 160 448 736

1344

12 12 5

Часы учебной практики
0 144 252 396

Часы производст. практики 0 144 324 468

0 1 3

диф. зачётов 0 2 0

зачётов

Э

Государственная итоговая аттестация проводится в форме демонстрационного экзамена

Э

Количество дисциплин и МДК

экзаменов

в
се

го


		2026-08-21T11:11:57+0500
	Горбунова Наталья Васильевна




