


2. График учебного процесса 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение
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3. Сводные данные по бюджету времени ( в неделях) 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение

по профилю 
специальности

преддипломная

1 2 3 4 5 6 7 8 9
I курс 40 0 0 0 1 0 11 52
II курс 36 1 2 0 2 0 11 52
III курс 26 1 2 4 2 6 2 43
Всего 102 2 4 4 5 6 24 147

ВсегоКурсы Обучение по 
дисциплинам и 
междисциплина

рным курсам

ПРАКТИЧЕСКАЯ  ПОДГОТОВКА: Промежуточная 
аттестация

Государственна
я итоговая 
аттестация

Каникулы
Учебная практика Производственная практика



 План учебного процесса по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение
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1 сем. 

17нед.

2 сем. 

24нед.

3 сем. 

17нед

4 сем. 

19нед

5 сем. 

17нед.

6 сем. 

9нед

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

О.00 Общеобразовательный цикл 1476 0 1476 1181 20 308 0 30 41 612 832 32 0 0 0

ОУД.01 Русский язык 72 72 67 2 3 34 38

ОУД.02 Литература (У) 144 144 139 2 3 72 72

ОУД.03 История ДЗ 136 136 132 2 2 80 56

ОУД.04 Обществознание Э 108 108 100 2 6 46 62

ОУД.05 География ДЗ 72 72 68 2 2 36 36

ОУД.06 Иностранный язык ДЗ 108 108 104 104 2 2 34 74

ОУД.07 Математика Э 236 236 231 2 3 102 134

ОУД.08 Информатика (У) Э 144 144 36 100 2 6 62 82

ОУД.09 Физическая культура ДЗ 72 72 68 2 2 34 38

ОУД.10 Основы безопасности жизнедеятельности ДЗ 68 68 64 2 2 34 34

ОУД.11 Физика ДЗ 108 108 64 40 2 2 54 54

ОУД.12 Химия ДЗ 72 72 28 40 2 2 24 48

ОУД.13 Биология ДЗ 72 72 48 20 2 2 72

ОУД.14 Основы проектной деятельности ДЗ 32 32 16 12 2 2 32

ОУД.15 Индивидуальный проект ДЗ 32 32 16 12 2 2 32

ОГСЭ.00 Социально-гуманитарный цикл 328 24 304 248 0 36 0 12 12 0 32 140 56 0 100

ОГСЭ.01 История России ИКР 76 4 72 68 2 2 32 44

ОГСЭ.02 Иностранный язык в профессиональной 

деятельности

ИКР
40 4 36 36 2 2 20 20

ОГСЭ.03 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 72 4 68 64 2 2 36 36

ОГСЭ.04 Физическая культура ДЗ 40 4 36 32 2 2 40

ОГСЭ.05 Основы финансовой грамотности ДЗ 50 4 46 42 2 2 50

ОГСЭ.06 Основы  бережливого производства ДЗ 50 4 46 42 2 2 50

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 0\8\0
394 34 360 228 18 82 0 14 18 0 0 162 232 0 0

ОП.01 Экономика  организации Э 54 4 50 22 20 2 6 54

ОП.02 Менеджмент ДЗ 54 4 50 40 6 2 2 54

ОП.03 Профессиональная этика и основы делового 

общения

ДЗ
56 4 52 48 2 2 56

ОП.04 Правовые основы  профессиональной  

деятельности

ДЗ
48 4 44 40 2 2 24 24

Квалификация  "Специалист по документационному обеспечению управления, архивист"

2023-2026

Распределение обязательной (аудиторий) нагрузки по 
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ОП.05 Информационные  и коммуникационные  

технологии

ДЗ
64 6 58 24 30 2 2 32 32

ОП.06 Русский язык  в профессиональной  

деятельности

ДЗ
74 8 66 44 18 2 2 30 44

ОП.07 Копьютерная  обработка документов ДЗ 44 4 40 10 26 2 2 20 24

ПМ.00 Профессиональные модули
1054 70 984 580 20 300 20 16 48 0 0 206 390 310 148

ПМ.01 Осуществление организационного и 

документационного обеспечения 

деятельности организации

ЭК

472 28 444 250 0 150 20 6 18 0 0 206 266 0 0

МДК 01.01 Документационное  обеспечение  

управления

Э
270 12 258 150 80 20 2 6 104 166

МДК 01.02 Правовое регулирование  управленческой  

деятельности

Э
84 6 78 40 30 2 6 42 42

МДК 01.03 Организация  секретарского обслуживания Э
118 10 108 60 40 2 6 60 58

Практическая  подготовка 252 252 240 12 0 0 72 180 0 0

УП.01 Учебная практика ДЗ 144 144 138 6 72 72

ПП.01 Производственная практика (по профилю 

специальности)

ДЗ
108 108 102 6 108

Квалификационный экзамен по ПМ.01
6 6 6 6

ПМ.02 Организация архивной работы по 

документам организаций различных форм 

собственности

ЭК

402 30 372 230 20 90 0 8 24 0 0 0 124 278 0

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела

Э
118 10 108 80 20 2 6 34 84

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и 

архивы организаций

Э
102 6 96 58 30 2 6 30 72

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения Э 108 8 100 52 40 2 6 30 78

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов     Э 74 6 68 40 20 2 6 30 44

Практическая  подготовка 252 252 234 12 0 0 0 0 252 0

УП.02 Учебная практика ДЗ 108 108 102 6 108

ПП.02 Производственная практика (по профилю 

специальности)

ДЗ
144 144 132 6 144

Квалификационный экзамен по ПМ.02
6 6 6 6

ПМ.03 Выполнение работ по профессии 20190 

Архивариус

ЭК
180 12 168 100 0 60 0 2 6 0 0 0 0 32 148

МДК.03.01 Выполнение работ по профессии 20190 

Архивариус

Э
180 12 168 100 60 2 6 32 148

Практическая  подготовка 288 288 276 12 0 0 0 0 0 288

УП.03 Учебная практика 144 144 138 6 144

ПП.03 Производственная практика (по профилю 

специальности)

ДЗ
144 144 138 6 144

Квалификационный экзамен по ПМ.03
6 6 6 6

ВЧ.01 Физическая культура, адаптированная 

физическая культура

ДЗ
44 4 40 36 2 2 44



ВЧ.02 Информационные и коммуникационные 

технологии в документационном 

обеспечении управления и архивном деле

Э

106 8 98 50 40 2 6 50 56

Всего часов теории
3402 140 3262 2323 58 766 20 76 127 612 864 540 678 360 348

Всего часов практики
792 0 792 0 0 0 0 750 36 0 0 72 180 252 288

Всего квалификационный экзамен
18 0 18 0 0 0 0 0 18 0 0 0 6 0 12

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 216 216

ИТОГО 4428 140 4072 2323 58 766 20 826 181 612 864 612 864 612 864

дисципл

ин и учебной практики
0 0 72 72 108 144

производст. практики 0 0 0 108 144 144

экзаменов

диф. зачётов

зачётов

в
се

го

Государственная итоговая аттестация проводится в форме демонстрационного экзамена и 

защиты дипломного проекта (работы)
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