
БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИlI

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ
(ЛАНГЕПАССКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ)

Утверждаю
<<Лангепаgокий
lский колледж)

ва
г.

ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНI4Я УЧЕБНИКАМИ И УЧЕБНЫМИ ПОСОБИЯМИ
ОБУЧАЮЩИМИСЯ, ОСВАИВАЮЩИМИ УЧЕБНЫВ ПРЕДМЕТЫ, КУРСЫ,

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛИ) ЗА ПРЕДЕЛАМИ ФЕДЕРАЛЬНЫХ
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ СТАНДАРТОВ И (ИЛИ)

ПОЛУЧАЮЩИМИ ПЛАТНЫЕ ОБРАЗОВДТЕЛЬНЫВ УСЛУГИ

УТВЕЖДЕНО
Педагогический совет

политехнический колледж)
Протокоп J\Ъ 6

,ф/, ,___щ_2О2t_r.

политехничеокий колледж)
Протокол Ml:

а/ !

dЬ_r____а"L_202{г.

БУ <Лангепасский

СОГЛАСОВАНО
Студенческий совет

БУ кЛангепасский

СОГЛАСОВАНО
Совет родителей (законных представитедей)

БУ кЛангепасский политехнический колледжD
Протокол J\b j

с'Ц 202у г.

ffi*-J:Л, ,.""чЖ
./.": :J l ,' ,|,.1 \- ,-|1

,. аДffiекl

г. Лангепас

,dL ,



I. Общие положения.
1.1. Настоящий порядок оцределяет правила rrользов ания уrебник€lми и уrебными
ПОСОбИЯМИ ОбУrаЮЩИМИСЯ, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины
(модули) за пределами федеральньtх государственньIх образовательньж стандартов и
(или) полrIающими платные образовательные услуги, разработан в соответствии со
ст.35 Федерального закона от 29.t2.2012г. Ng 273-ФЗ (об образовании в Российской
федерации), руковоДствуясь ФедеральныМ законом РФ от 2ý.t2.1994n J\b 78_ФЗ (о
библиотечЕоМ деле)), на основ€Iнии Порядка учета докуl\{ентов, входящих в состав
библиоТечногО фонда (приказ Министерства культуры Российской Федерации от 8
октября 20|2 Jф1077)о Положения об Информационно-библиотечном центре и Правила
пользоВ€lIIия Информационно-библиотOчныМ центроМ БУ кЛангспЬсский
политехнический колледж ).
1.2. Порядок определяет правила пользования уrебниками и учебными пособиями
обучающимися, осваивulющими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за
пределами федерапьных государствонньIх образовательных стандартов и (или)
получающими платные образовательные услуги, Еаходящимися в фонде
Информационно-библиотечного цеIIтра БУ кЛангепасский политехнический колледж).
1 .3. Порядок фиксирует взаимоотношения обучающихQя, родителей (законнъгх
представителей), преподавателей, администрации Бу клангепасский политехнический
колледж) (далlее Учреждение) и определяет порядок доступа к уrебному фонду
информационно-библиотечного центра' права и обязанности пользователей у.rьбноt
литераТуроЙ ИнфорМационнО-библиОтечныМ центроМ (дагlее - иБц).
1.4. Порядок устанавливает взаимодействие участвующих в

r 3 процессе выбора уlебников из числа, входящих в федералъньй перечень
уrебников, рекомендованных (допущенньтх) к использованию в образо"urJп"ном
шроцессе в образовательньD( учреждениях, ре€lпизующих образовательные прогрсlммы
общего образов ания и имеющих государственIIую аккредитацию ;l g ПРОЦеССе ВЫбОра уrебнъж пособий, выпущенных организациями, входящимив перечень организаций, осуществляющих выпуск уrебных пособий, которые
допускаются к исполъзованию при реапизации имеющих государственЕую
аккредитацию образовательньж программ среднего общего образования;l В опредолении списка уrебников, а также уrебных пособий, допущенных к
испольЗованию при ре€tпизации образовательньIх прогр€lмм в Учреждении.

II. Порядок пользования учебниками и учебными пособиями.
2,|. В целях обеспечения реапизации образовательнъrх программ Учреждение
формирует библиотеку. Библиотечньй фо"д должен быть укомплектован печатными и
(или) электрОннымИ учебньrми изданиями (включая уrебники и уrебные пособия),
методическими издЕlниями по всем входящим в ре€lлизуемые основные образовательные
програмМЫ 1"rебным предмет€lм, курсам, дисциплинам (модулям) (в gоотв. с п.1 ст.18
Закона об образовании в Российской Федерации).
2.2. Учреждение, для использования при реализации образовательньtх программ
выбирает:

учебниКи иЗ числа вхомЩих в действующий федеральный перечень учебников,
рекомеЕдуемых к использоваIIию при реЕrлизации обязательной части основной
образовательной прогрtlммы и части, формируемой rIастниками образователъньD(
отношений, В тоМ числе уT ебников, обеспечивающих учет регионалъньIх и
этнокультурньж особенностей субъектов Российской Федерации, реЕtлизацию прав
граждан на получение образов ания на родном языке из числа языков народов
Российской Федерации и изуIение родЕого языка из числа языков народов Российской
ФедераЦиии лиТературы народов России Еародном языке (в соотв. с i.4,5 ст.18 Закона
об образовании в Российской Федерации);

уrебные пособиЯ, выпущенные организациями, входящими в перечень
органиЗfiIий, осущесТвляющих выпуск уrебных пособий, которые допускаются к
исполъзованию при ре€шизации имеющих государственIIую аккредитацию



образовательньIх прогрilмм среднего профессион€tльного образов ания (в соотв. с п.4
ст.18 Закона об образовании в Российской Федерации).
2.З. Учреждение опредеJUIеТ комtlетенции участникоВ образователъньж отношений в
составЛениИ списка учебников И у.rебных пособий, используемых гrри реализации
образовательньIх прогр€lмм в Учреждении.
2.з.|. Педагогические работники осуществляют выбор 1"rебников, уrебЕых пособий,
матери€шов и иных средств обуrения и воспитания в соответствии с образовательной
ПРОГРаI\лмой УчреждеЕия и Федеральным перечнем учебников, рекомендованньD(
(допущенньгх) к использованию в образователъном цроцессе в образовательньж
rIреждениях, ре€шизующих образовательные программы общего образов ания и
имеющих государственную аккр9дитацию.
2.з.2. Методический совет, методические объединения рассматривают выбор учебников,
планируемых к использованию в новом учебном году в Учреждении в соответствии с
установленными требованиями.
2.3.З. ПедаГогический совет принимает решеЕие о выборе утебников и уrебньтх
пособий.
2.7. ДлЯ освоениЯ учебньтх предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами
федераlrьных государственных образовательньIх стандартов и (или) получения платнъгх
образовательньIх услуг обучающи9ся имеюТ право бесплатно полуIать в
информациоЕно-библиотечном центре учебники и уIебные пособия 11ри их нЕlличии в
бибдиотечноМ фонде и достаточноМ количестве экземпляроВ IIа срок, как правило, До
одЕого года.
2.8. Вьцача уrебникоВ и учебньrх пособий осущоствJuIется, как гIравило, в нач€rпе
сентября текущего года по установленному црафику.
2.9. По оконч€lнии уrебного года или в иной установленный срок уrебники и уlебные
пособия возвращаются В фонд Информационно-библиотечного центра. В случае
выбытия обуrающегося в течение учебного года из Учреждения, уlебники, уrебные
пособия И уrебно-методические материапы, шредоставленные ему в полъзование,
возвращаются В фо"д Информационно-библиотечного центра. Обуrающиеся, не
сдавшие за прошлый учебный год учебную и художественнуIо литеРаТУРУ, получ€lют
учебники в индивидуtlльном порядке, после того как ликвидируют задолжеЕностъ.
личные дела, документы об образов ании, трудовые книжки вьц€lются администрацией
учреждения выбывающим обуlающимся, увольняющимся работникам только после
возвращения литературы, взятой в фонде Информационно-библиотечного центра.
2.|0. За каждый полуrенный уrебник и уrебное пособие обучающиеся расписываются
на специальном вкладыше в читателъском формуляре (абонемент), который сдается в
библиотеку. Вкладыши с записями вьцаннъrх уrебников и уrебньтх пособЪй хранятся в
читательских формулярах обучающихся.

III. Права и обязанности обучающихся.
3.1. Обучающиеся имоют право набесплатной осIIове (ст.7 ФЗ от 29.12.1gg4J\b 78_Фз
"О библиотечЕом деле"):

иметь свободный доступ К библиотечным фондалл и информации;
полуrаТь вО временЕое полъзование из фонда ИБЩ печатные издания;
получать консулътационную и практическую помощь в поиске и

выборе произведений печати и других источников информ ации;
шродлеВать срок полъзования литературой в установленном порядке;
испольЗоватЪ справочно-библиографический аппарат: катапоги и картотеки;

справочно-библиографическим и информационным
обслуживанием;
3.2. Обуrающиеся обязаны:
3.2.1. Соблюдать Правила пользования ИБЦ;
3.2.2. Бережно относиться к произведениям печати и Другим носитеJUIм
информации, полrIеЕным из фонда ИБЩ (не делатъ в них пометок, подчеркиваний, не
вырыватъ, не загибать страниц и т. д.);



3.2.3. Возвращать книги И другие документы в строго установленные сроки;
з.2.4. Не выносить книги и другие документы из помещения иБц, если они не записаны в
читательском формуляре;
З.2.5. Пользоваться ценными и единственными экземпJIярами книг,
справочными изданиями только в помещении ИБЦ;
з.2.6. При полrIении печатньIх изданпй и других документов из библиотечного фонда
читатель должен просмотреть их и в случае обнаружония дефектов сообщить об этом
работнИку ИБt], которЫй сделает на них соответствуюЩУю шометку;
3.2.7. Расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке
издание;
3,2,8, При уграте и неумышленной порче изданиЙ и других дOкументов заменить их
такими же либо копиями или изданиями, признанными иБЦ равноценными, год издаЕия
которых на момент утери не должен гIревышать двух лет;
3.2,9. Не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;
з.2.L0. Не вынимать карточек из катапогов и картотек;
3.2.|1. Ежегодно в нач€ше уrебного года проходить перерегистрацию;
3.2.|2. При выбытии из БУ кЛангепасский политехнический колледж)) вернутъ в иБц
числящиеся за ними издания и другие документы;
з.2.13. Соблюдатъ в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие сумки в
помещение ИБЩ.

IV, Обязанности ИБЦ.
ИБЦ обязан:

4.1. обеспечить доступ читателей к библиотечным фондалл и выдачу во временное
пользоваIIие печатной продукции;
4.2. обеспечить оперативЕое и качественное обслуживание читателей с учетом их
запросов и потребностей;
4.з. Своевременно информироватъ читателей о всох видах предоставляемых услуг;
4.4. ПредоставJUIтЬ В пользование ка,т€tJIоги, картотеки, осуществлять друi". 

-формы

библиотечЕого инф ормирования;
4,5. Изl"rать информационные потребности читателей;
4.6. Вести консультационную работу, окЕtзывать помощь в поиске
необходимьж изданий;

и выборе

4.7. Систематически следить за своевременным возвращением в иБЦ выданЕых
произведений печати;
4.8. Проводить в начале уrебного года ежегодную перерегистрацию читателей;
4.9. обеспечить сохранность и рацион'алrъное использованйе библиотечньIх фондов,
создать необходимые условия для хранения докр(ентов;
4.10. Создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;
4.1l. обеспечить режим работы в соответствии с потребностями уrебного заведения.
4.12. Проводить инвентаризацию библиотечного фо"да уrебной литературы,
анализироватъ обеспеченностъ обучающихся учебникЕlluи, уrебными пособиями, учебно-
методическими матори€tл€lми, составJUIтъ план закупки на следУющий учебный год.

v. Ответственность участников образовательного процесса.
5. 1 . ,Щиректор Учреждения несет ответственность за обеспече"". обучающ ихся,
уrебник€tN{и, учебнъшrли пособиями, уrебно-методическими материsrлами, средствами
обуrения и воспитания уrебниками; за соответствие используемых в образо"uraп"ном
процессе учебников и учебных пособий федеральному перечню учебников,
рекомендованIIьIх (Лопущ.ннъш) Министерством образов ания и науки Российской
Федерации к исполъзованию в образовательном процессе.
5.2. Заместитель директора по методической работе несет ответственностъ за:- КачествО проведения гrроцедуры согласования перечня уrебников и уrебнъпrпособиЙ на соотвеТствие 1"rебно-методическому обеспечению из одной ,rрaд*ar"о_
методической линии; требованиям федералъного государственного образовательного



стандарта; федерагrьному перечIIю
реализуемым в Учреждении;

1"лебников; образовательным программам,

- ДостовеРностЬ инфорМациИ для формирования списка уlебников и уlебных
пособий для обуlающихся на предстоящий учебный год.
5.3. Заместитель директора rrо учебной работе несот ответственность за:
- определение списка учебников в соответствии с утвержденным Федерапьным
перечнеМ учебников, рекомендованньIх (допущенных) к испольЗованию в
образовательном процессе В образовательнъD( }цреждениях, реЕlлизующих
образовательные прогр€lп4мы общего образов ания и имеющих государственIIую
аккредитацию, а также учебных пособий, допУщенЕых к исполъзованию в
образоват9дьном процеO9е ;

- осуществление контроля использования цедагогическими работниками в ходе
образовательного процесса учебных пособий и матери€lJIов, уrебникьu u соответствии со
списком уlебников и уrебньтх пособий, с образовательной rrрогра:rлмой, утвержденных
Учреждением.
5.4. Заведующий библиотекой (библиотекарь) несет ответственность за:
- определеЕие списка учебников в соответствии с утвержденным Федерапьным
перечнем уrебников, рекомендованных (допущенньтх) к использованию в
образовательном процессе в образовательньIх уIреждениях, реапизующих
образователъЕые прогрЕtммы общего образования и имеющих государственную
аккредиlацию, а также учебньrх пособий, доп}щеннъIх к использованию в
образовательном процессе;
- Достоверностъ информации об обеспеченности учебниками и уrебными
пособиями обуrающихся Учреждения;
- организацию работы библиотеки по предоставлению и сбору учебников, уrебных
пособий, уrебно-методических материЕ}пов обуrающимся;
- организацию обеспечения в полном объеме лъготной категории обуlающихся
учебникЕlми и учебными посо биямп, имеющимися в фонде библиотеке, и равномерЕое
распределение 1^rебников, имеющихся В фонде библиотеки, между ост€tльЕыми
обучающимися;
- осуществление KoHTpoJUI за сохранностью библиотечного фоrда учебной
литературы;
- Достоверность оформления заявки на учебникииучебные пособия в соответствии
с реапИзуемыМи УчреЖдениеМ образоВателъными программЕlпdи и имеющимся фондом
библиотеки.
5.5. Родители (законные представители) обучающихся следят за сохранностъю
полrIенных учебников и уrебньж пособий.
5.6. Обучшощиеся несуг ответственностъ за сохранностъ уrебников и уrебньгх
пособиЙ в течеЕИе уlебНого года, полrIенньIх из фонда ИБЩ.


